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System APD daje mozliwos¢ wprowadzenia oraz udostepnienia studentom tematéw prac
dyplomowych. Dzieki temu studenci mogg przegladaé tematy prac dyplomowych i wnioskowa¢ o
realizacje wybranego tematu. System daje réwniez mozliwos$¢ tworzenia wnioskdw o zatwierdzenie

tematdéw prac dyplomowych oraz zgtaszania ich odpowiednim komisjom.

W niniejszej instrukcji opisane zostato w jaki sposdb zgtaszaé tematy i udostepniac je studentom,

jak

przypisywac studentow do okreslonych tematéw, jak tworzy¢ wnioski o zatwierdzenie tematéw

udostepniac je komisji. Opisany zostat réwniez proces zatwierdzania wnioskéw przez komisje.

Koordynatorem nazywana bedzie osoba, ktéra zgtosita temat pracy. Zazwyczaj bedzie to promotor, ale

moze to by¢ rowniez osoba, ktéra zgtosita temat w imieniu promotora.

Procedura zgtaszania tematow prac i tworzenia wnioskdw o zatwierdzenie tematéw:

Kto

Zadanie

Koordynator czyli osoba
1 zgtaszajgca temat (zazwyczaj
" | bedzie to promotor)

Zgtoszenie propozycji tematéw prac dyplomowych —
zgtoszone tematy sg widoczne dla studentow. Mogg oni je
przeglada¢, a nastepnie kontaktowac sie z promotorami
(mailowo, telefonicznie, osobiscie) w celu ich rezerwacji.
Etap zgtaszania propozycji tematow mozna pomingé na
przyktad w sytuacji, gdy promotor wraz ze studentem
wspolnie ustalili juz temat pracy.

2. | Koordynator

Przypisywanie studentéw do tematéw — jezeli zgtoszg sie
studenci zainteresowani okreslonym tematem wodwczas
mozna ich przypisa¢ do tego tematu. Przypisanie bedzie
tylko formg notatki widoczng dla koordynatora. Ten etap
mozna pomingc.

3. | Koordynator

Tworzenie wniosku o zatwierdzenie tematu - jezeli
zostanie juz ostatecznie ustalone, ktéry student bedzie
pisat okreslony temat pracy, to nalezy stworzy¢ wniosek o
zatwierdzenie tematu.

4. | Koordynator

Publikacja wniosku o zatwierdzenie tematu - po
utworzeniu wniosku nalezy go opublikowaé. Po
opublikowaniu bedzie on widoczny dla promotora i
autora pracy. Bedg oni mogli go przegladac i
modyfikowac.

Koordynator, promotor,
autor

Podpisywanie wniosku — wniosek w pierwszej kolejnosci
musi podpisa¢ koordynator, nastepnie promotor (tylko w
przypadku, gdy koordynator nie jest promotorem), a na
samym koncu autor pracy. Po podpisaniu wniosku przez
wszystkie osoby zostanie on przekazany do rozpatrzenia
przez komisje.




Rozpatrywanie wniosku przez komisje — po wyrazeniu
opinii przez cztonkéw komisji przewodniczacy podejmuje
ostateczng decyzje co do wniosku.

Przewodniczacy i cztonkowie
komisji

LOGOWANIE DO ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

Archiwum Prac Dyplomowych znajduje sie na stronie internetowej o adresie:

https://apd.amu.edu.pl

LA ickiewicza w P = Nie jestes zalogowany | B

?%ﬁ wiiieones Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE KATALOG

ARCHIWUM PRAC Testowe Archiwum Prac Dyplomowych UAM
DYPLOMOWYCH UAM
CEETAE Informacje

Prosze pamietac, ze testowy USOSweb 6.5.0.0 korzysta z danych bazy danych US0S0718.

Konta administratoréw lokalnych beda tworzone stopniowo wa danych w systemie produkeyjnym. W przypadku braku konta lub w
razie potrzeby uzyskania dodatkowych uprawnier administracyjnych, prosimy o kontakt pod adresem usosweb@amu.edu.pl.

Zyczymy udanego korzystania z serwisu APD!

Rysunek 1. Logowanie.
Po otwarciu strony nalezy klikng¢ w prawym gérnym rogu zaloguj sie.

Otworzy sie strona Centralny System Uwierzytelniania UAM, na ktorej nalezy podaé identyfikator
uzytkownika i hasto a nastepnie klikng¢ ZALOGUVJ:

i
.\é CENTRALNY SYSTEM
UXM UWIERZYTELNIANIA

Wprowadz dane logowania

ZALOGUI || wyczyse Polski | English

UNTWERSYTET Td. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANTU

Rysunek 2. CAS.


https://apd.amu.edu.pl/

MOJE PRACE | ZADANIA

Podczas catego procesu zgtaszania i zatwierdzania tematéw prac osoby zwigzane z tym procesem
muszg wykonywaé¢ pewne czynnosci. System APD informuje je o tym za pomocy e-maili oraz na
zaktadce MOJE APD w prawej kolumnie w sekcji Zadania. Jezeli uzytkownik nie ma zadnych zadan do
wykonania, to kolumna jest pusta.

INFORMACJE  KATALOG  MOJEAPD  ADMINISTRACJA

MO.JE APD MOje prace 1 zadania
= na skroty
MO.JE PRACE
=+ doktorskie Ta strona zawiera podglad czekajgcych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzgcych
* promotor egzamindw i propozycji tematdw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
* recenzent zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
MOJE ZADANIA Wiccejie -
= whnioski
* zi0z decyzje we
wniosku | & Moja strona w katalogu |

* popraw wniosek

M DYRIONY ST
= lista

2% Promotor

Uil

Zi6z decyzje we wniosku

MOJE EGZAMINY Cc iggh i tepst tl lacii . . .
S p:zy:s:;gst:vaaili:ggliz:s RSN BT Algorytmy heurystyczne w problemie przydziatu zadan
= protokoty Mikotaj Kowalski Mikotaj Adam

1) -

MOJE RAPORTY et = Podpisz wniosek jake promotor

~* udziat w komisjach Praca doktorska
egzaminow Jan Kowalski Praca testowa
dyplomowych . . Paulina Ach

—* opieka nad pracami Poka? wszystkie

Rysunek 3. Prace i zadania
Zadania zwigzane ze zgtaszaniem i zatwierdzaniem tematéw to:

— Opublikuj wniosek — zadanie dla koordynatora wniosku,
— Podpisz wniosek — zadanie dla koordynatora, promotora i autora pracy,
— 216z decyzje we wniosku — zadanie dla cztonkéw oraz przewodniczacego komisji.

— Popraw wniosek — zadanie dla koordynatora spowodowane cofnieciem wniosku do popraw.



KATALOG TEMATOW

Uzytkownik moze wyszukiwac tematy prac wybierajgc z menu KATALOG, a nastepnie TEMATY. Tematy
mozna wyszukiwac po tytule oraz imieniu i nazwisku osoby zgtaszajgcejtemat

INFORMACJE J| KATALOG § MOJE APD

KATALOG Wyszukiwanie tematow
—* na skroty
PRACE Q. wyszukiwanie tematéw prac
~* wyszukiwanie szybkie
- wyszukiwanie @ |tytul_ imig i nazwisko osoby zglaszajgesj temat |
Zaawansowane @ wszystkie  (Olicencjackie (Dinzynierskie () magi kie (Odokiorskie ()podyplomowe
— katalog

Mozesz wpisac fragment tytutu albo imie i nazwisko osoby zgtaszajgcej temat.

0S0BY
=+ wyszukiwanie

TEMATY
wyszukiwanie

- katalog

Rysunek 4. Wyszukiwanie tematow

Po kliknieciu w podmenu katalog widoczna bedzie lista wszystkich dostepnych tematéw oraz mozliwe
bedzie wyszukiwanie tematow po jednostce, typie pracy, kierunku studiéw oraz statusie tematu.

mmm

KATALDG Tematy prac dyplomowych
<+ na skrcty
PRACE
* wysrukiwanie srybkie Eatakog tematdw prac dyplommowych. Modna tulaj Enaeds tematy prac 2glosions praes
=+ wysiukiwanke pracownikdw uczeinl. Widecrne 53 tylko tematy destgpne 2 potiomu Twojej jednoatki
FHAWENEGW AN dydaktycane|. Jedli ppsted Zainteresowany tematem, skontakiuj sip 2 pracownikiem, piszgc
+ katalog windomadé na podany przy temacie sdres a-mail
OS08Y
et
TEMATY I Jednostka, typ pracy, kierunek studitw, status @
=+ It 1
ﬁﬂ“‘! Jednedthn 15 Lo b copbd PaTey e
Ty pewey — wryation - v
Bapeunek shudidn et Lind b (2 PTey o
Samius Demam ~ wnysiie - w

Wyerypid filtry

Ebementy 1.4 z 4

Oaoba

Tyhd pracy w jgeyku oryginahs ) 20l : Kiarumki o =, o Statas Data
Jednostkn organizacyjng D ::n:::ﬂlﬂﬂ stucha TPPEey | A amaty aktuslizoci
L yaciar praca fessiowa ra potr oty Karoling Ju peografia licanciacks  Dosbpny 4 paldzsemics
AFD. 0
Wpra Mask [
[r——
Praca (estowa Karoling Ju peopratia licancjacka  Dostepny 30 wrzednia
Wptma Mk i N
[——

Rysunek 5. Katalog tematow



ZGtASZANIE PROPOZYCJI TEMATOW

W celu zgtoszenia tematu nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

1. Wybrac z gérnego menu MOJE APD, a nastepnie, z menu po lewej stronie, MOJE TEMATY.

INFORMAC.JE KATALOG I MOJE APD I

LI IEHHY Moje tematy prac dyplomowych
—+ na skroty
MOJE PRACE
-+ doktorskie Jesli masz do zaoferowania temat pracy, to wpisz go na tej stronie. Wskaz typ pracy i
* promator kierunki studidw, ktorych dotyczy - to utatwi studentom wyszukanie tematu na liscie. Okres!
+ recenzent zasieg widocznosci pracy - w szczegolnosci mozesz go zawezic do wiasnej jednostki lub

wskazanych jednostek uczelni.

MOJE DYPLOMY
- lista

MOJE EGZAMINY

—* lista
=» protokot
2 I Typ pracy: wszystkie, status tematow: wszystkie

MOJE RAPORTY
—+ udziat w komisjach
egzaminow = Filtrowanie tematéw prac
dyplomowych
-* opieka nad pracami O Typ pracy @
dyplomowymi
[J licenciacka [ inzynierska [ magisterska [ doktorska [ podyplomowa
MOJE TEMATY
r
— wnioski
+ koordynator
vy [ Eemeny 1121 ][]
* autor
* czlonek komisji wszystkie | DOSTEPNY | DOSTEPNY CZESCIOWO | W TRAKCIE NEGOCJACJI | ZAREZERWOWANY
OESF;:VOWANE LERZIY Tytut pracy w jezyku oryginatu @ g;‘:;;a. = Kierunki T o ® Status Data ~
. Jednostka organizacyjna : sy 13 studiow yopracy | W somatu aktualizacji
Algorytmy heurystyczne w problemie Karolina Ju informatyka licencjacka Dostepny 15 wrzesnia
przydziatu zadan 2021

I ] Wydziat ki i Informatyki
][] eementy 1.1 21 [ ]

Rysunek 6. Moje tematy

Pojawi sie wowczas lista wszystkich zgtoszonych przez uzytkownika tematéw prac. Liste te mozna
ograniczy¢ filtrujac jg po typie pracy oraz statusie.

= Filtrowanie tematdw prac

© Typ pracy @

licencjacka [J inzynierska [J magisterska [] doktorska [] podyplomowa

[ ][ ] eementy 1121 [ [ |

wszystkie | DOSTEPNY | DOSTEPNY CZESCIOWO | W TRAKCIE NEGOCJACJI | ZAREZERWOWANY

r r Osoba q
Tytut pracy w jezyku oryginaiu - . Kierunki -, Status Data
Jednostka organizacyjna ] 123:‘::: ajaca studidw Typpracy | © tematu aktualizaciji
Algorytmy heurystyczne w problemie Karolina Ju informatyka licencjacka Dostepny 15 wrzesnia
przydziatu zadan 2021

[0600000000] Wydziat Matematyki i Informatyki

[ ][ | Eementy 1.0z1 [ ][]

Rysunek 7. Filtrowanie



2. W celu dodania tematu nalezy klikng¢ przycisk Dodaj nowy temat.

Do |

ﬁ Typ pracy: wszystkie, status tematow: wszystkie

= Filtrowanie tematow prac

D Typ pracy @

[ licencjacka [J inzynierska [ magisterska [] doktorska [ podyplomowa

Rysunek 8. Dodawanie nowego tematu

3. Po pojawieniu sie okna pozwalajgcego na wprowadzenie informacji o temacie nalezy uzupetnic¢

niezbedne dane. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg sg polami wymaganymi.

Preferowany jezyk pracy*: [ 1ezyk polski v
Temat pracy w jezyku = Limit 1000, wprewadzona 13 znakéw
oryginatu®: |Praca testowa

Limit 4000, wprowadzono 36 znakdw

Osoba zgtaszajgca temat: ()  mgr Karolina Ju
Przewidywany opiekun () Limit 1000, wprowasdzona 15 znakéw

Praca na potrzeby testowania danych.
Opis tematu w jezyku
oryginatu®: [
.
Typ pracy*: B Gcenciacka intyrieraks [0 magistersks O dokmorsks O podyplomeows
N |%
_L'l'l1i1! 4000, wiprowadzono 935 znakow
W cely zarezerwowania tematy pracy proszy zglaszac sipw poniedzialel w godzinach 8:00 - 10:00,
Informacje onganizacyjne:
.
Jednostka organizacyina®: (& | Widiztad Nauk Geoggraficznych | Gaokogicznych
;'!:;m:mdﬂ-{:mnsci @ () Publiczny () Widaczry w obrgbie jednontki tematu () Widaozry w obrgbis wakazanych jednostek

pracy: [mar Karolina Ju
Maksymaina liczba autordw 7

pracy*: L

Status tematu™: [Dostgpry |
Temat ukryty: O wkey

Rysunek 9. Uzupetnienie informacji o temacie pracy



Na formularzu widoczne sg nastepujgce pola:

— Preferowany jezyk pracy,

— Temat pracy w jezyku oryginatu,

— Opis tematu w jezyku oryginatu,

— Typ pracy — mozna wskazac¢ kilka typdw prac, np. zaznaczy¢ jednoczesnie prace licencjackg i
inzynierska,

— Kierunek studiow — nalezy wskaza¢ jakiego kierunku studidow dotyczy dany temat pracy. Aby
doda¢ kierunek trzeba wpisa¢ trzy pierwsze litery nazwy kierunku. Zostanie woéweczas
wyswietlona lista, z ktérej nalezy wybra¢ odpowiedni kierunek.

Dodaj
Kierunki studidw*: @ Iinﬂ Im
[BI] bioinformatyka
[BI-MEK] bioinformatyka

[GEQ] geoinformacja

[18] informacja naukowa i bibliotekoznawstwo

Informacje organizacyjne: [IN] informatyka

[NMI] nauczanie matematyki i informatyki

Licrba trafiefic & lub wigcej

Rysunek 10. Przypisywanie do pracy kierunku studiow

Istnieje mozliwos¢ wskazania kilku kierunkéw. Dodanie kolejnego kierunku studiéw odbywa
sie poprzez klikniecie przycisku Dodaj, natomiast usuwanie poprzez klikniecie przycisku Usun.

— Informacje organizacyjne — ta informacja bedzie widoczna dla studentéw mozna zatem tutaj
wpisac na przyktad gdzie i w jaki sposdb student moze skontaktowac sie z osoba zgtaszajgca
temat.

— Jednostka organizacyjna — nalezy wprowadzi¢ wydziat, w ramach ktérego bedzie prowadzona
praca.

— Zasieg widocznosci tematu — informacja o zasiegu widocznosci tematu nie bedzie widoczna
dla studentéw. Mozliwe opcje to:

e  Publiczny — temat widoczny jest dla wszystkich oséb zalogowanych,

e Widoczny w obrebie jednostki tematu — temat widoczny jest tylko dla studentéw
studiujgcych w jednostce, w ktérej zgtoszony jest temat. Poniewaz prace dyplomowe
powinny by¢ tematycznie powigzane z konkretnym kierunkiem studiéw (dyscypling
naukowa) zalecane jest zaznaczenie tej opcji.

e Widoczny w obrebie wskazanych jednostek — temat widoczny jest tylko w obrebie
wskazanych jednostek. Po wybraniu tej opcji mozliwe bedzie podanie jednostek,
w ktérych temat ma byé widoczny.

() Publiczny () Widoczny w obrebie jednostki tematu (@) Widoczny w obrebie wskazanych jednostek

Zasieg widocznosci 0]

Dodaj
tematu®: |: sz kod lub czeés nazwy jednostki | w podjednostkach

Rysunek 11. Dodawanie jednostek, w ktérych temat ma by¢ widoczny



— Osoba zgtaszajgca temat — osoba, ktéra wprowadzita temat pracy do APD,

—  Przewidywany opiekun pracy — domysinie jest tutaj wpisywana osoba zgtaszajgca temat,
ale nalezy jg zmienié jezeli promotorem/opiekunem jest ktos inny.

— Maksymalna liczba autoréw,

— Status tematu — dostepne s3g nastepujace statusy tematu pracy:

e Dostepny — jeszcze nie zgtosit sie nikt kto bytby zainteresowany tematem,

e Dostepny czesciowo — status ten dotyczy tematdow, ktére moze realizowac wiecej niz
jedna osoba. Oznacza, ze zgtosity sie osoby, ktdre sg zainteresowane tematem, ale
dopuszczalna jest wieksza liczba autoréow.

o W trakcie negocjacji — zgtosity sie juz osoby zainteresowane tematem i prowadzone
$3 z nimi rozmowy,

e Zarezerwowany — temat jest juz zarezerwowany.

— Temat ukryty — osoba zgtaszajgca temat moze go ukry¢. Tematy ukryte widoczne s3 tylko dla
ich autordéw.

4. Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji nalezy zapisa¢ dane klikajac przycisk Zapisz.

Przewidywany opiekun (D) Limit 1000, wprowadzeno 15 znakéw
pracy: | mgr Karclina Ju

Maksymalna liczba autorow [ |

pracy™:
Status tematu*:
Temat ukryty: O ukeyj

Uwaga: istniejg niezapisane zmiany m

Rysunek 12. Zapisywanie danych

5. Po zapisaniu danych wyswietlone zostanie okno z informacjami o temacie pracy i praca bedzie juz
widoczna dla studentow. W razie potrzeby bedzie mozna jeszcze zmodyfikowaé dane klikajac
przycisk Edytuj lub usuna¢ temat klikajac przycisk Usun.

Nalezy pamietac¢ o modyfikowaniu statusu tematu, zeby studenci na biezgco wiedzieli czy temat
jest jeszcze dostepny czy juz nie.



Informacje o temacie pracy dyplomowej

Preferowany jezyk pracy: jezyk polski [PL]

Im?m?w w jeayku [l Praca testowa

Opis tematu: == Praca na potrzeby testowania danych,
Typ pracy: licencjacka

Kierunki studidw: geografia

Informacje onganizacyjne: 10:00,

Osoba zglaszajaca temat: &  mgr Karolina Ju

Przewidywany opiekun (&)
pracy:

Jednostka organizacyjna: (&) Wydziat Nauk Geograficznych i Geologicznych

migr Karolina Ju

Maksymaina liczba autordw 1
pracy:

Status tematu: & dostepny
Zasieg widocznodei tematu; publiczny

(brak przypisanych studentow)
Przypisani studenci: @

Edytu

W celu zarezerwowania tematu pracy prosze zgiaszac sie w poniedziatek w godzinach 8:00 -

B

e

Rysunek 13. Informacje o temacie pracy

Po stronie studenta informacja o pracy bedzie wygladata nastepujgco:

Informacje o temacie pracy dyplomowej

Preferowany jgzyk pracy: jezyk polski [PL]

;::?;;Ewwhﬂm == Pracatestowa

Opis tematu: = Pracana potrzeby testowania danych.
Typ pracy: licencjacka

Kierunki studidw; geografia

Infermacje organizacyjne: 10:00.

Osoba zglaszajaca temat: @ mgr Karolina Ju

Przewidywany opiekun (D )
pracy: mygr Karolina Ju
Jednostka organizacyjna: () Wydziat Nauk Geograficznych | Geologicznych

Maksymaina liczba autordw
pracy:

Status tematu: @ dostepny

1

W celu zarezerwowania tematu pracy prosze zglaszac sie w ponledziatek w godzinach 8:00 -

8

Rysunek 14. Widok od strony studenta

Nie bedzie widoczna informacja o zasiegu widocznosci tematu i studentach przypisanych do pracy.



PRZYPISYWANIE STUDENTOW DO TEMATOW PRAC

Osoba, ktora zgtosita temat moze przypisa¢ do pracy jednego lub kilku studentéw. Informacja
o przypisanych studentach jest tylko formg notatki, nie ma wptywu na proces zatwierdzania tematu i
jest widoczna tylko dla osoby zgtaszajgcej temat.

Aby przypisac studenta do pracy nalezy na stronie z informacjami o pracy klikng¢ przycisk Edytuj
znajdujacy sie w polu Przypisani studenci.

Infermacje o temacie pracy dyplomowej

Preferowany jezyk pracy: jezyk polski [PL]

Temat pracy w jezyku

oryginale: e Fraca testowa

Opis tematu: =l Fracana potrzeby testowania danych.

Typ pracy: licencjacka

Kierunki studicw: gecgrafia

iTorace orpazacy: :'.II;F;;u zarezerwowania ternatu pracy prosze zolaszad sie w poniedziakek w godzinach 8:00 -
Osoba zgtaszajgca temat: (O mgr Karoling Ju =
;r::id'manr opiekun (D) v Karciing i

Jodnostka organizacyjna: (D) Wydzial Prawa i Administracii

Maksymaina liczba autordw 1

pracy.

Status tematu: © dostepny

Zasieg widocznosci lematu: publiczny

(brak przypisanych studentow)

Przypisani studenci; ®
Extyiuj
m Lz wniomek Edyi)

Rysunek 15. Informacje o temacie pracy

Po kliknieciu przycisku Edytuj pojawi sie okno z polem do wyszukiwania studentéw oraz polem na
komentarz. Po wprowadzeniu, w polu do wyszukiwania studentéw, trzech znakéw wyswietlona
zostanie lista studentéw do wyboru.

|wps=. mie | nazwiska [ub numer albumu |
Limit 1000, wprowadzona 0 znakdw
Usun studenta
wpisz dodatkowy kaomerarz na temaz studenia
4

Zapisz Dodaj studenta

Rysunek 16. Przypisywanie studentéw do tematu pracy

Przypisani studenci: ©

Kolejnych studentéw mozna dodaé klikajac przycisk Dodaj studenta. Usuwanie mozliwe jest poprzez
przycisk Usun student.
11



Po przypisaniu studentow do pracy nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

TWORZENIE WNIOSKU O ZATWIERDZENIE TEMATU

Whiosek o zatwierdzenie tematu mozna tworzy¢ na dwa sposoby, czyli na podstawie wczesniej

zgtoszonego tematu, albo z pominieciem etapu zgtaszania tematu pracy.

Aby utworzy¢ wniosek z pominieciem zgtaszania tematu pracy nalezy wybraé z gérnego menu
MOJE APD, nastepnie w lewym menu MOJE TEMATY klikng¢ link Whioski. Po wyswietleniu okna
z wnioskami klikng¢ przycisk Dodaj nowy wniosek.

INFORMAC.JE KATALOG I MOJEAPDI ADMINISTRACJA

RRIEAED Moje wnioski jako koordynatora
—+ na skroty
MOJE PRACE
- doktorskie Lista utworzonych przez Ciebie wnioskow o zatwierdzenie tematow prac. Dla tych wnioskow
* promotor petnisz role koordynatora.
* recenzent
= lista

MOJE EGZAMINY

ﬁ Typ pracy: wszystkie, status wnioskow: wszystkie, moja rola: koordynator wniosku

-+ lista
= protokoly
MOJE RAPORTY = Fillrowanie tematéw prac
—+ udziat w komisjach
egzamindw > Typ pracy @
dyplomowych
- opieka nad pracami [ licencjacka [ inzynierska [] magisterska [] doktorska [] podyplomowa
dyplomowymi
MOJE TEMATY
-+ lista
e | 7] Eementy 0.0z0 [ ][]
. (D 0
- "{:‘“0‘0’ Status: wszystkie | UTWORZONY | OPUBLIKOWANY | PODPISANY PRZEZ KOORDYNATORA WNIOSKL | PODPISANY PRZEZ PROMOTOROW |
* autor

= cztonek komisji

OBSERWOWANE TEMATY
= lista

ZGLOSZONY | ZATWIERDZONY | COFNIETY DO POPRAWY | ODRZUCONY

Tytut pracy w jezyku oryginatu -, Koordynator Autorzy Status Data
e urganizacyina aktualizal:ii *
brak danych

[ ] Eementy0.ozo [ |[ ]

Rysunek 17. Dodawanie wniosku

Aby utworzy¢ wniosek na podstawie wczesniej zgtoszonego tematu nalezy z géornego menu wybraé
MOJE APD, nastepnie z lewego menu MOJE TEMATY. Po wyswietleniu listy tematéw nalezy klikngé
wybrany temat i po wyswietleniu informacji o temacie klikng¢ Utwérz wniosek.
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Informacje o temacie pracy dyplomowej

Preferowany jezyk pracy:
Temat pracy w jezyku
oryginatu:

Opis tematu:

Typ pracy:

Kierunki studiow:

Informacje organizacyjne:

Osoba zgtaszajgca temat:

Przewidywany opiekun
pracy:

Jednostka organizacyjna:

@
©

@

Maksymalna liczba autordw

pracy:
Status tematu:

®

Zasieg widocznosci tematu:

Przypisani studenci:

Usun

@

jezyk polski [PL]

[ Pracatestowa

= Praca na potrzeby testowania danych.

licencjacka, inZynierska

informatyka

W celu zarezerwowania tematu pracy prosze zgtaszac sie w poniedziatek w godzinach 8:00 -

10:00.

migr Karolina Ju
migr Karolina Ju
Whydzial Prawa i

1

dostepny
publiczny

Paulina Ach

(brak komentarza)

Administracii

i

Utwidrz wniosek

Rysunek 18. Tworzenie wniosku

2. Po wyswietleniu okna dodawania wniosku nalezy uzupetni¢ niezbedne pola. W przypadku, gdy

whiosek tworzony jest od poczatku nalezy wszystkie dane uzupetni¢ samodzielnie, natomiast w

przypadku, gdy wniosek tworzony jest na podstawie tematu mozna zaimportowaé pojedyncze

dane klikajac przycisk Importuj przy odpowiednim polu lub zaimportowac wszystkie dane klikajac

przycisk Importuj wszystko.
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Dodawanie wniosku - Zgloszenie tematu pracy dyplomowej

| & wroc do poprzednisj strony |

Irmpeortuy weazystko

Jezyk pracy: [ izzyk palski ~|
Tytut pracy w jezyku = Lirmit 1000, wprowadzona 0 znakaw
oryginatu: |r:.-..- Dracy W Ty orygingiu

Lirmit 1000, wprowadzona 0 znakdaw

Tyt pracy w innym jezyku:  EE§

|r:.-'..-a'.:-:y'.'. InmyTm Jgzyku

Lirnit 4000, wprowadzono 0 znakdw

opls pracy w gTkLU onyginety
Opis pracy w jezyku
oryginatu: =
Y
Typ pracy: ) (O licencjecka (") inzynierska(”) magisterska(”) doktorska(”) podyplomowa

Jednostka organizacyjna: () |-.'\.-r.|::lw-: b c7528 namwy jednastid

Kod Erasmus: (D) | [wetsz ked ub cagts nazey

Seminanium: |-.'\.'r.|:.:lw-: ub cxgdt narey prERdmioiy

o
Koordynator wniosku: ()  mor Karolina Ju

== )

Promaotorzy:
Dodej promotora

|wr.|:.:|'r|-1 razviska lub memar albemy |

| brak programéw autora pracy =]

| Erak certyfileatiw autora pracy -]

|wr.|:.:loo-c b mazwg Hannky | m

Autorzy pracy: (O]
Praca poufna: || praca jest poufnia, mode wymagac podpisania kauzuli poufnogci
Praca aplikacyjna: [C| praca jest aplikacyjna

Uwaga: istniejg niezapizane zmiany

s | o |

Rysunek 19. Dodawanie wniosku
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Dane jakie nalezy uzupetnic to:

Jezyk pracy,

Tytut pracy w jezyku oryginatu,

Tytut pracy w innym jezyku,

Opis pracy w jezyku oryginatu,

Typ pracy — przy sktadaniu wniosku mozna wskazac tylko jeden typ pracy,

Jednostka organizacyjna — wpisujemy kod [0700000000] (prosze tylko ten wpisywaé, bo jest
jeszcze jeden). Uwaga kod 0700000000 dotyczy kierunkdw na WNGIG, jezeli praca dotyczy
kierunku na innym wydziale, wtedy prosze wpisa¢ kod jednostki innego wydziatu.

Kod Erasmus — wpisujemy kod [13.0] Nauki przyrodnicze lub ewentualnie pole zostawiamy
puste,

Seminarium — wybieramy wtasciwe seminarium np. 07-SM-12-2S1-DU lub 07-SM-12-HMiK1-
DU, itd. lub ewentualnie pole zostawiamy puste,

Koordynator wniosku — dane osoby, ktéra utworzyta wniosek,

Promotorzy — domysinie na liste promotoréw zostaje wpisany koordynator wniosku, ale
mozna to zmienié. Aby doda¢ promotora nalezy wpisaé trzy pierwsze litery nazwiska. Zostanie
wowczas wyswietlona lista, z ktérej nalezy wybra¢ odpowiednig osobe.

Autorzy pracy — po wprowadzeniu w polu trzech znakdw wyswietlona zostanie lista studentow
do wyboru. Kolejnego autora pracy mozna dodaé klikajac przycisk Dodaj autora. Oprocz
przypisania studenta do pracy nalezy jeszcze wybrac z listy program na jakim student bedzie
pisat prace, rodzaj certyfikatu i kierunek studidw. W polu z kierunkiem studiéw po wpisaniu
trzech pierwszych liter nazwy kierunku pojawi sie lista do wyboru. W przypadku, gdy praca
pisana jest na specjalnosci mozina jg réwniez dodaé po kliknieciu w przycisk Dodaj
specjalnosé/specjalizacje.

;F’m.hrl Ach
[[oU-Geoprafis] geografia ol
[[07-5M-12-G1-DU] Magisterium na kKerunku geografia -
[gsoprars | Ussimno |
Auto :
S

Rysunek 20. Dodawanie autora pracy

Praca poufna — dotyczy wytgcznie prac dyplomowych zgtoszonych i zatwierdzonych jako poufne,

Praca aplikacyjna — pole to nalezy zaznaczy¢ jezeli praca pisana jest w ramach wspétpracy z
zewnetrznymi firmami. Po zaznaczeniu tej opcji pojawia sie do uzupetnienia dodatkowe pola
Firma partnerska oraz Przedstawiciel Firmy. Dane mozna wprowadzi¢ ze stownika wpisujagc w
pola czes¢ nazwy firmy lub nazwiska przedstawiciela. Jezeli na liscie nie bedzie okreslonej firmy

Praca aplikacyjna: praca jest eplkacyjna

(® ze stownika firm () dodsj nows firme
Firma partnerska:

|-.'. £ ko b cglE nazwy Ty |

(® ze stownika przedstawicicli () dodsj nowego przedstawiciela
Przedstawiciel firmy:
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lub przedstawiciela nalezy zgtosic sie do wydziatowego koordynatora USOS.

Rysunek 21. Wprowadzanie firmy i jej przedstawiciela

3. Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé¢ przycisk Zapisz.

4. Po zapisaniu danych wyswietlone zostanie okno z danymi wniosku. Jezeli wniosek nie zawiera
wszystkich niezbednych danych, wowczas na gérze strony pojawi sie komunikat ostrzegawczy.

Nie wszystkie pola potrzebne do zgtoszenia wniosku do zatwierdzenia zostaty wypelnione.
Wypetnij brakujace pola, aby odblokowac mozliwosé skiadania podpisdow: typ pracy.
Whiosek oczekuje na publikacje - stanie sie wowczas widoczny dla promotordw i autorow pracy

Rysunek 22. Komunikat o braku wszystkich niezbednych danych
Dane, ktére muszg by¢ uzupetnione to:

— Jezyk pracy,

—  Tytut pracy w jezyku oryginatu,

— Opis pracy w jezyku oryginatu,

— Typpracy,

— Jednostka organizacyjna,

— Koordynator wniosku,

— Promotorzy

— Autorzy pracy wraz z programami, typami certyfikatow i kierunkami, ktorych praca dotyczy,
— Firma partnerska i Przedstawiciel Firmy tylko w przypadku pracaplikacyjnych.

Jezeli wszystkie niezbedne dane zostang wprowadzone to na gorze strony pojawi sie komunikat, ze
whiosek oczekuje na publikacje.
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(V)

Dane zapisane poprawnie

Wniosek oczekuje na publikacje - stanie sig wowczas widoczny dia promotorow i autorow pracy

Informacie o wniosku Padpisy Komisja

Jqzyk pracy. jezyk polski [PL]

Tytul pracy w jgayku
arpginabu:

Tyiud pracy w innym jeryku: [EE4 Test work

== Fraca testowa

Opis pracy w jgzyku
o = Praca na potrzeby testowania danych.
Typ pracy: (O magisterska
Jednoztha [0 3 g :
owganizacyjna: Whydziat Mauk Geograficznych i Geologicznych
Kaod Erasmus: (@ [13.0] Nauki przyrodnicze
Seminafium: @ [07-5M-12-G-DU Seminarium magisterskie
Koordynator wniosku: (O} mgr Karglina Ju

mgr Karolina Ju
P'mnmurzy: Lats ras preemstars

Paulina Ach B
Autorzy pracy: o] ﬂﬁmmmm geograts

[Hleruned: gaograii
Praca poufna: Mie

Stamus wrilosku: O Unworzony
=

Rysunek 23. Informacje o wniosku

W kolejnym kroku nalezy przejs¢ na zaktadke Komisja i wybraé z listy komisje, do ktérej ma trafic¢
whiosek. Jezeli dla danej jednostki zostata utworzona tylko jedna komisja, wéwczas zostanie ona
wybrana automatycznie i nie bedzie mozliwosci jej zmiany. Jezeli na liscie bedzie kilka komisji
nalezy wéwczas wybraé wtasciwg i klikng¢ przycisk ZAPISZ.

Informacje o wnlosku Podplsy Homisja

Komisja zatwierdzajgca tematy prac dyplomowych o
@ | Komisja zatwierdzajgca prace dyplomowe - Geografia [1 i Il stopnia] | (2021-09-01 - brak daty zakofczenla) «|
Komisja: — 1 5 P

Crhonek: mgr Remigiusz Ciemidski

Rysunek 24. Wybieranie komisji

Pamietaj! Jezeli na zaktadce Komisja nie bedzie widoczna zadna komisja nalezy niezwtocznie
zgtosic ten fakt wydziatowemu koordynatorowi USOS.
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PUBLIKACJA WNIOSKU O ZATWIERDZENIE TEMATU

Publikacja wniosku odbywa sie poprzez klikniecie przycisku Opublikuj znajdujgcego sie na stronie
whniosku (MOJE APD > MOJE TEMATY - Whioski). W momencie publikacji do promotoréow i autoréw
pracy wystany zostanie e-mail informacyjny i od tej chwili bedg mieli oni dostep do wniosku. Bedg mogli
go przegladac i modyfikowad.

NFORMACHE  KATALDG DRI T RUAL I
MOJE APD Wniosek - Zgloszenie tematu pracy dyplomowej
ey Praca testowa
MOJE PRACE
"_m“"“H Whniosek oczekuje na publikacje - stanie sig wowczas widoczny dla promotordw | autoréw pracy
* rpcenzent
MIOUE ZADAMLA Informacie o wnioaku Podpisy Kimilaja
* wrikoski
* opub wiiodek
o sy pracy: freyk patski [Pl
MOJE DYFLOMY Tytul pracy w jgayio
et e I Fraca testowa
T acy w inn c Teat work
MOJE EUTAMBY ytul pracy w innym jendo: B
s Oipia pracy w zyku
5
pratakoby cryginaby; el Praca na potrzeby testowania danych
MIOJE RAPORTY acy: @ Bcencijacka
= udzial w komisgach L o :
egzamindw Jednostka . 2 4
et - srganizacyina: Wydziat Nauk Geograficznych i Geologicznych
™ opieka nad pracami Kod Erasmus: @ [13.0] Nauki rodnicze
e [13.0] przy
Sominatiam IEI- D7-EM-12-5-DU Seminariur megisterakis
"‘T‘E TEMATY Koordynator wnicsku: @ mgr Karclina Ju
S o Karchna Ju
SO ynatoe i Lixts prac proerericaa
n Fr“.w“'h" Paulina &ch B
* peromo
gografis
s Austorzy pracy: @ fagitierium ne ke runiu geograna
* epbanek kamiji [l ruresk: geografia
OBSERWOWANE TEMATY Fraca poufad: e
- ate Status wmiosku: @  Wiworzony
m [T — m

Rysunek 25. Publikacja

Po opublikowaniu koordynator wniosku moze w kazdej chwili go ukryé klikajac przycisk Cofnij
publikacje.

Praca poufna: Mie

Status wnioshu: () Opublikowany Caofnij publikacje

Rysunek 26. Opublikowany wniosek
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PODPISYWANIE WNIOSKU

Po opublikowaniu wniosek musi zostaé¢ podpisany. Wniosek w pierwszej kolejnosci musi podpisac
koordynator, nastepnie promotor (tylko w przypadku, gdy koordynator nie jest promotorem), a na
samym koricu autor pracy. Podpisanie wniosku przez kolejne osoby powoduje wystanie powiadomienia
mailowego do pozostatych. W momencie, gdy wniosek zostanie podpisany przez wszystkie osoby
nastgpi jego automatyczne zatwierdzenie.

Podpisywanie wniosku odbywa sie na stronie wniosku (MOJE APD -> MOJE TEMATY -> Whioski)
na zaktadce Podpisy.

INFORMACJE  KATALOG § MOJEAPDR ADMINISTRACJA

MO.E APD Whniosek - Zgloszenie tematu pracy dyplomowej
= na skroty Praca testowa

MOJE FRACE

= doktarskie (V)
* premator Operacja wycofania podpisu wykonalz sie poprawnie

* recenzent

MOJE ZADANIA
* wnioski Wniosek oczekuje na podpis. Mozesz teraz podpisac wniosek.
* podpisz wniosek jako
koordynatar

MOJE DYPLOMY Informacje o wnioska J| Podpisy | Komisja

-+ lista

MOJE EGZAMINY
- lista W danej jednostce dla tego typu pracy, zlozenie wezystkich podpizdw powoduje
—+ protokoty automatyczne zatwierdzenie tematu.

MOJE RAPORTY Wiece{ s
=+ udzist w komisjach
egzamincw
dyplomowych Koordynator wniosku: mar Karclina Ju HIEPODPISANY

~* opieka nad pracami
dyplomowymi Promaotor: mgr Karolina Ju HIEPODPISANY

Autor pracy: Paulina Ach HIEPODPISANY
MOJE TEMATY

— lista Podpisz wniossk
|~ wnioski |
ooraymator
* Praca testowa
* promaotor

Rysunek 27. Podpisywanie wniosku

Podpis mozna wycofac klikajgc przycisk Wycofaj, nalezy jednak pamietaé, ze musi by¢ zachowana
kolejnos¢ podpisdw, zatem wycofanie podpisu przez promotora wycofa tez automatycznie podpisy
autora, a wycofanie podpisu przez koordynatora wycofa wszystkie podpisy.

: li
Koordynator whiosku: mgr Karolina Ju 051001 2057 Whycofaj
. PODPISANY A
li
Promotor: magr Karolina Ju 21001 05T Wycofaj
Autor pracy: Paulina Ach HIEPGDPISANY

Rysunek 28. Wycofanie podpisu
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REZYGNACIA ZUDZIAtU WE WNIOSKU

Istnieje mozliwosc¢ rezygnacji z udziatu we wniosku. Aby zrezygnowac nalezy klikngé przycisk Rezygnuj
na zaktadce Informacje o wniosku.

Praca poufna: Nie

Status wniosku: @® Opublikowany

Rysunek 29. Rezygnacja z udziatu we wniosku

Po kliknieciu przycisku Rezygnuj pojawi sie okno z zapytaniem czy rezygnacja zostata skonsultowana z
pozostatymi osobami. Po zatwierdzeniu rezygnacji nie ma mozliwosci cofniecia tej operacji przez osobe
rezygnujacg. W takiej sytuacji koordynator musi ponownie przypisa¢ osobe do wniosku.

Czy na pewno choesz zrezygnowad z pisania te] pracy dyplomowe)?
Czy powiadomites o tym pozostate osoby wyrmnienione we wniosku o
zatwierdzenie tematu?

Po rezygnacji stracisz prawo wgladu we wniosek,

Rysunek 30. Potwierdzenie rezygnacji

ROZPATRYWANIE WNIOSKU PRZEZ KOMISIE

Po podpisaniu wniosku o zatwierdzenie tematu przez ostatnig osobe wniosek moze by¢ rozpatrywany
przez komisje. Cztonkowie komisji mogg przejs¢ do rozpatrywania wniosku na kilka sposobdw:

— klikajac w link znajdujacy sie w mailu, ktéry otrzymujg wszyscy cztonkowie komisji
po podpisaniu wniosku o zatwierdzenie tematu przez ostatnig osobe,

— klikajac na zaktadce MOJE APD w sekcji Zadania odpowiednie zadanie.

Zadania

= Zi6z decyzje we wniosku

Algorytmy heurystyczne w problemie przydzialu zadan
Rysunek 31. Zadania
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— wchodzac w menu MOJE APD nalezy w znajdujgcym sie po lewej stronie menu MOJE TEMATY

wybraé czfonek komisji. Po wyswietleniu listy tytutéw nalezy wybrac wtasciwy.

Po wejsciu na strone wniosku nalezy przejs¢ na zaktadke Komisja.

INFORMACJE ~ KATALOG I MNEAPDI

MOJE APD
= na skréty

MOJE PRACE
= dyplomowe

* promotor

* recenzent

* cztonek komisji
~ doktorskie

* promotor

* recenzent

* czlonek komisji

MOJE ZADANIA
= wnioski
* ztoz decyzje we
whniosku

MOJE DYPLOMY
- lista

MOJE EGZAMINY
= lista
—* protokoty

MOJE RAPORTY
~* udziat w komisjach
egzaminow
dyplomowych
—* opieka nad pracami
dyplomowymi

ista

= wnioski
* koordynator
* promotor

auto
* cztonek komisji
Praca lestowa

P .

Whiosek - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
Praca testowa

Whiosek oczekuje na ostateczng decyzje przewodniczacego komisji

Informacje o wniosku Podpisy
Komisja zatwierdzajgca tematy prac dyplomowych @

Komisja zatwierdzajgca prace dyplomowe (Wydziat Prawa | Administracii)
Komisja: (2021-09-01 - brak daty zakeniczenia)
Wydziat Prawa | Administracji

Cztonek: mgr Remigiusz Ciemiriski BRAK DECYZJI

BRAK DECYZJI

(brak uwag)

Cztonek: prof. zw. dr hab. Robert Zawtocki

Rysunek 32. Zmiana statusu wniosku

Po kliknieciu

przycisku Edytuj pojawi sie mozliwos¢ zmiany statusu decyzji i wpisania

komentarza/uwagi.

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

Komisja zatwierdzajgca prace dyplomowe (Wydziat Prawa i Administracji)
Komisja: (2021-09-01 - brak daty zakoriczenia)
Wydziat Prawa i Administracji

Czlonek: mgr Remigiusz Cieminski BRAK DECYZJI
Czionek: prof. zw. dr hab. Robert Zawlocki Brak decyzji

Limit 1000, wprowadzone 0 znakow

[J Powiadom pozostatych cztonkéw komisji

T | o]

(brak uwag)

Rysunek 33. Zmiana statusu wniosku
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Status decyzji mozna ustawi¢ na: Brak decyzji, Zatwierdzony oraz Odrzucony.

Wszelkie wprowadzone przez cztonkdéw komisji komentarze/uwagi beda widoczne dla pozostatych
cztonkow komisji na dole strony w sekcji Uwagi. W ten sposdb cztonkowie komisji moga wymieniac sie
opiniami.

Na formularzu mozna réwniez zaznaczy¢ pole Powiadom pozostatych czfonkéw komisji. Zaznaczenie
tego pola spowoduje wystanie do pozostatych cztonkdédw komisji powiadomienia e-mailem. Pole to jest
zaznaczone domyslnie w przypadku wybrania decyzji Odrzucony.

Ostateczng decyzje co do wniosku podejmuje przewodniczacy komisji. Widzi on we wniosku
dodatkowg zaktadke Zmiana statusu wniosku. Po wyrazeniu opinii przez cztonkéw komisji moze na tej
zaktadce zmieni¢ status wniosku.

Zatwierdzenie wniosku przez przewodniczgcego jest mozliwe dopiero po uzyskaniu okreslonej liczby
gtosdw pozytywnych i nie przekroczeniu maksymalnej liczby glosow negatywnych. Powyisze
parametry okresla wydziat.

Whiosek oczekuje na ostateczng decyzje przewodniczacego komisji

Informacje o wniosku Podpisy Komisja ~ Zmiana statusu wniosku

Zmien status wniosku ©

Limit 4000, wprowadzono 0 znakow

wpisz komentarz do decyzji

Komentarz:

A

Decyzja: @ ZatwierdZ wniosek Cofnij wniosek do poprawy

Rysunek 34. Zatwierdzanie wniosku
Ustawienie i zapisanie odpowiedniego statusu wigze sie z pewnymi konsekwencjami:

— Zatwierdzony — jest to decyzja ostateczna. Po zatwierdzeniu wniosku automatycznie do
USOSa zostaje wpisany temat pracy wraz ze wszystkimi informacjami z nim zwigzanymi. Od
tego momentu student bedzie mdgt juz rozpoczgé sktadanie pracy w APD.

— Cofniety do poprawy — koordynator wnioskuznéw moze go edytowac. Gdy po wprowadzeniu
zmian koordynator zapisze wniosek, powstanie jego nowa wersja, a stara bedzie dostepna w
wersji do odczytu.

— Odrzucony — jest to ostateczna decyzja, po ktdrej nie ma mozliwosci ponownego
przedstawienia komisji odrzuconego wniosku.

Po rozpatrzeniu wniosku wnioskodawcy otrzymujg informacje e-mail.
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Whiosek cofniety do poprawy moze by¢ ponownie modyfikowany. Cztonkowie komisji tracg do niego
dostep az do momentu ponownego zgtoszenia. Koordynator wniosku moze go poprawi¢ wchodzac na

strone wniosku i klikajgc na zaktadce Podpisy przycisk Utwodrz nowa wersje wniosku.

Whiosek - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
Praca testowa

Whniosek cofniety do poprawy

Jezeli nie chcesz poprawiaé wniosku, to masz dwie mozliwosci:
« pozostaw wniosek w stanie 'Cofniety do poprawy' - wniosek pozostanie widoczny dla cztonkéw komisji, koordynatora,

promotorow i autorow,
« cofnij publikacje wniosku - wniosek pozostanie widoczny tylko dla koordynatora.

Jesli natomiast chcesz poprawié wniosek, to utwérz jego nowg wersje, klikajgc w ponizszy przycisk:

Utwarz nowa wersje wniosku

Informacije o wniosku | Podpisy {| Komisja

) . : PODPISANY
Koordynator wniosku: mgr Karolina Ju e e

Rysunek 35. Tworzenie nowej wersji wniosku

Po utworzeniu nowej wersji wniosku mozna go ponownie modyfikowaé.

Wchodzac na strone wniosku uzytkownicy mogg zobaczy¢ poprzednie wersje wniosku wybierajac je z

listy.
T e
Praca poufna: Nie
Status wniosku: @ Zgtoszony

Aktualna wersja wniosku :
m PrzejdZ do tematu

I -- wybierz wersje wniosku -
-- wybierz wersje wniosku --
aktualna wersja wniosku

2021-10-04 13:50

Rysunek 36. Poprzednie wersje wniosku
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