REGULAMIN BIBLIOTEKI
WYDZIALU NAUK GEOGRAFICZNYCH | GEOLOGICZNYCH UAM

1. Biblioteka Wydziatu Nauk Geograficznych i Geologicznych UAM jest bibliotekg
naukowg wchodzgca w sklad systemu biblioteczno - informacyjnego UAM i ma
charakter powszechny.

Do Biblioteki majg prawo wstepu tylko osoby z wazng kartg biblioteczna.
2. Zbiory Biblioteka udostepnia:

- drogg wypozyczen indywidualnych,

- na miejscu w czytelni,
drogg wypozyczen miedzybibliotecznych bibliotekom spoza m. Poznania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Ksiegozbior udostepnia sie na zasadzie wolnego dostepu do poétek.

4. Prawo wypozyczania na zewnatrz maja:

- pracownicy naukowi Wydziatu,

- pracownicy naukowi UAM,

- studenci Wydziatu,

- stuchacze studiow doktoranckich dziennych i zaocznych UAM,
- studenci UAM,

- pozostali pracownicy UAM,

- inne osoby po uzyskaniu zgody kierownika Biblioteki.

5. Pozostate osoby ze zbiorow Biblioteki korzysta¢ mogg wytacznie w czytelni.

6. Nie wypozycza sie:

- czasopism,

- ksigzek oznaczonych ,Cz”,

- dyskietek,

- programéw komputerowych,

- baz danych na CD-ROM,

- materiatdw audiowizualnych,

- mikrofiiméw,

- zbioréw specjalnych, ksigzek rzadkich i szczegdlnie cennych, uszkodzonych.



7. Okres wypozyczenia ksigzek wynosi:

- dla pracownikéw naukowych Wydziatu do 12 miesiecy,

- dla doktorantéw do 4 miesiecy,

- dla studentow, w zalezno$ci od rodzaju materiatu bibliotecznego do 4 miesiecy,
- dla pozostatych grup do 1 miesigca.

8. Okres wypozyczenia dla innych materiatbw wynosi odpowiednio:

- dla ksigzek zarezerwowanych na zajecia do 2 dni,

- dla wypozyczen na specjalnych warunkach:
- na czas od zamkniecia Biblioteki do jej porannego otwarcia w przypadku
tzw. wypozyczen nocnych,
- od soboty godz. 14.00 do poniedziatku godz. 9.00, w przypadku tzw.
wypozyczen weekendowych.

9. Okres wypozyczenia moze zosta¢ przedtuzony w przypadku braku zapotrzebowania
ze strony innych czytelnikdw, co wymaga okazania aktualnej karty bibliotecznej i danej
ksigzki.

10. W uzasadnionych przypadkach Kierownikowi Biblioteki przystuguje prawo do
skrocenia czasu wypozyczenia co wymaga odpowiednio wczesnego powiadomienia
zainteresowanego czytelnika.

11. Czytelnikom przystuguje prawo wypozyczenia ksigzek w nastepujgce;j ilosci:

- pracownikom naukowym Wydziatu — do 50 wol.

- pracownikom wielu Wydziatéw UAM, w tym WNGIG — do 50 wol.

- pracownikom naukowym UAM — do 5 wol.

- doktorantom witasnego Wydziatu — do 10 wol.

- studentom Wydziatu — do 10 wol.

- studentom UAM-do 2 wol.

- innym pracownikom jednostki macierzystej — do 3 wol.

- pozostatym uprawnionym osobom — jednorazowo 3 wol. na miesigc.

12. Z wypozyczenh miedzybibliotecznych korzysta¢ mogg pracownicy i doktoranci
Wydziatu.



13. Do dokonywania wypozyczeh upowaznia jednolita dla systemu biblioteczno -
informacyjnego UAM aktualna karta biblioteczna wydawana lub aktywowana przez
Biblioteke Wydziatu, upowazniajgca do korzystania ze zbioréw wszystkich bibliotek
nalezgcych do Poznanskiej Fundaciji Bibliotek Naukowych.

14. Ze zbiorow i urzadzen Biblioteki korzysta¢ mozna wytgcznie w godzinach jej
otwarcia, zgodnie =z ustalonym harmonogramem przez wifadze jednostki
organizacyjnej i podanym do publicznej wiadomosci.

15. Warunkiem uzyskania karty bibliotecznej jest:

- przedstawienie dowodu osobistego i aktualnej legitymacji stuzbowej Ilub
studenckiej,
- wniesienie przewidzianej optaty — 12,00zt.

16. Przy wyborze ksigzek z ksiegozbioru dostepnego w wolnym dostepie obowigzuje
samoobstuga. Ksigzki i czasopisma z magazynu zamknietego realizuje
bibliotekarz.

Wypozyczenia czytelnikdw rejestruje na biezgco pracownik biblioteki.

17. W przypadku:

- przetrzymania lub odmowy zwrotu wypozyczonych materiatéw,

- trwatego uszkodzenia lub zniszczenia,

- zagubienia,

- nieprzestrzegania regulaminu, wobec uzytkownikéw stosowane bedg
regulaminowe sankcje.

18. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu lub odmowy zwrotu materiatéw
bibliotecznych biblioteka ma prawo do:

- naliczania kary umownej za przekroczenie terminu zwrotu w wysokosci ustalanej
corocznie przez Kolegium Rektorow Szkot Wyzszych m. Poznania dla bibliotek
nalezacych do PFBN,

- pisemnego monitowania na koszt czytelnika,

- skierowania pisemnej uwagi do wladz wtasciwej jednostki organizacyjne;j,

- wystgpienia do wtadz UAM z wnioskiem o zawieszenie w prawach uzytkownika.



19. W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiatu biblioteka ma prawo zazgdac:

- zwrotu identycznego egzemplarza,

- zakupu wskazanej przez Biblioteke ksigzki, czasopisma itp. o ekwiwalentnej
wartosci,

- poniesienia petnego kosztu wykonania zastepujgcej oryginalny egzemplarz
oprawionej kserokopii lub wersiji elektronicznej oryginatu.

20. System nalicza kary w wysokosci 0,30zt. za dzien przekroczenia terminu zwrotu +
optata za pierwszy monit 2,00zt. a za kazdy kolejny 3,00zt.
Za nieterminowy zwrot materialtdbw wypozyczonych na specjalnych zasadach
(wypozyczenia: na zajecia, weekendowe, na noc) 2,00 zt za kazdy dzien
opo6znienia.

21. Za zniszczenie kodu kreskowego optata karna wynosi 5,00 zt.

22. Za zagubienie klucza do szafki depozytowej (odziezowej) optata wynosi 50,00 zi.

23. Uzytkownicy majg prawo do uzywania na terenie biblioteki, czytelni wiasnych
laptopow w miejscach do tego przeznaczonych lub wskazanych przez personel
biblioteki.

Komputery bedace na stanie inwentarzowym Biblioteki moga by¢
wykorzystywane wytacznie dla celow dydaktycznych i naukowych.

24. Zgody pracownika Biblioteki wymaga kazdorazowo:

- wnoszenie i uzywanie na terenie innych urzadzen (aparaty fotograficzne,
skanery),

- wynoszenie materiatbw bibliotecznych poza biblioteke w celu ich
kserografowania, skanowania, fotografowania.

25. Do obowigzkéw czytelnika nalezy:

- w przypadku korzystania z czytelni dokonanie rejestracji elektronicznej lub
wpisanie sie do ksiegi odwiedzin,

- przed wypozyczeniem ksigzki sprawdzenie stanu jej zachowania i zgtoszenie jej
ewentualnego uszkodzenia, zabrudzenia itp. dyzurnemu bibliotekarzowi,



- pozostawienie okry¢é wierzchnich i bagazy w szatni lub miejscach do tego
przeznaczonych,

- w przypadku wyjazdow na dtuzsze (w przypadku studentéw co najmniej 1-
miesieczne, w przypadku doktorantdéw i pracownikow naukowych co najmniej 3-
miesieczne) okresy zwrot wszystkich wypozyczonych materiatdw bibliotecznych,

- rozliczenie tzw. obiegdwki w przypadku przerwania lub zakonczenia studiéw
licencjackich, magisterskich, doktorskich oraz w przypadku ustania stosunku
pracy z UAM,

- przestrzeganie zakazu uzywania telefonéw komorkowych,

- przestrzeganie zakazu wnoszenia i spozywania na terenie Biblioteki jakichkolwiek
napojow i jedzenia,

- przestrzeganie i stosowanie sie do obowigzujgcego Regulaminu i innych
zarzgdzen porzadkowych wydawanych przez Dziekana Wydziatu i Kierownika.

- zachowanie ciszy na terenie Biblioteki.

26. Udostepnianie materiatow bibliotecznych do reprodukcji w celach wydawniczych,
wystawienniczych itp. nastepuje wg oddzielnie ustalonych zasad.

27. Skargi i wnioski przyjmuje oraz watpliwosci rozstrzyga kierownik Biblioteki w
wyznaczonych terminach.

Dziekan
Wydziatu Nauk
Geograficznych i Geologicznych UAM



